工作报告内容及要求
一、承担单位简介。（500字）

1、单位成立时间，主营业务（产品）

2、研发团队人员结构，研发条件

3、已承担项目情况及取得成果奖励等

二、项目基本情况

1、立项时间、计划类别、执行期、承担单位、经费情况

2、主要研发人员及分工（表格形式，按贡献大小排序）及工作任务。例表如下：

	排序
	姓名
	工作单位
	联系电话
	职称
	工作任务

	
	
	
	
	
	


三、项目实施情况

项目实施以来开展的工作（对应合同书每项任务逐条进行说明）。格式如下：

1、任务一（合同书约定的研究内容第一条）

针对任务一，我们采用***技术，运用***手段，开展了***方面的研发（或试验、实验）工作，取得了***成果或研究结论。

2、任务二（合同书约定的研究内容第二条）

对照任务一，说明具体开展情况。

四、项目指标完成情况。

计划任务目标与已完成指标对比表格，完成情况必须为达到的具体数值。未完成的进行原因说明。例表如下：

	指标归属
	合同约定指标
	实际完成情况
	备注

	预期成果
	1、
	1、
	

	
	2、
	2、
	

	技术指标
	1、
	1、
	

	
	2、
	2、
	

	经济指标
	
	
	


未完成情况说明：（针对每条指标逐条进行说明）

超额完成工作情况说明：（合同书中有约定但在项目执行期超额完成或未约定但取得的成果）

五、经费使用与管理

1、项目承担单位经费管理办法、管理模式情况说明。

2、自筹经费到位情况及自筹未足额到位原因说明

3、资助经费使用情况

格式：到位多少，使用多少，主要支出方面。

六、项目（课题）实施中取得的成效及创新点

1、创新点（取得了那些技术突破，达到什么技术水平，解决了那些生产技术难点）

2、生态、社会效益（对社会或行业的促进作用）

3、人才、研发团队培养建设情况

七、组织实施过程中取得的经验。

八、存在的问题及改进措施

九、下一步的拟开展研究发展目标等。

