
总体要求
1.该模板中凡红字的要点皆为编写规范提示，编写时一定注意删除。

2.科技报告不同于工作报告，要求从技术内容论述角度、采用技术论文体例撰写。要针对研究对象、研究过程和方法、技术、结果等进行描述。文中绝对禁止出现“项目”、“本项目”、“课题”、“本课题”、“项目组”“项目负责人”“课题组”等等字眼，代指时改为“本研究”。
3.科技报告中仅限描述技术的研究过程和结论，尽量不要涉及与技术无关的内容，比如组织管理内容、项目立项过程、项目的各项预期成果经济指标、项目财务有关信息等。

4.作为项目验收的重要佐证材料，我省科技报告严格按照国家相关规定进行审核，除了软科学和平台类计划的项目不需要科技报告，其余项目验收时一定要有完整的科技报告。

5.整个报告最大不要超过35M，如果有过大的情况建议对文中的插图进行优化。

6.如果对编写科技报告还有不清楚的地方，欢迎致电6311823咨询。
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编写目录的要点：

1.目录要自动生成的，手打的不行。
2.标题要简明扼要，从技术的角度出发来叙述。切忌出现项目执行情况有关的标题。另外，目录中标题最多到三级标题。标题前用阿拉伯数字编号，后面不要点（1✔1.✖）。
3.注意各级标题的对齐和字体，“目录”二字居中，用黑体三号字。其余用宋体五号字。

4.引言前面不编号或者标0，引言是固定的标题，不可改为其他。

5.结论的标题也是固定的，一般有两种形式:“结论”或者“结论及建议”。不可改为其它，另外结论部分除非内容很多，否则尽量不设小标题，如果有小标题，也不可超过二级标题。

6.参考文献开始标题前面不编号，附录中按照一个附件单独占一个标题的形式，具体参考正文中附录部分的编写规范。
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编写插图清单/附表清单的要点：

1.清单要自动生成的，手打的不行。（具体做法：第一步，正文中在图或者表做图表命名时依次点：引用→插入题注→选择图或者表，如果没有可以自己新建，一定是单字的图或者表→在题注中输入名称→确定。第二步，在目录最后一行插入分页符另起一页，点引用→插入表目录→选择题注标签，插图清单就选图，附表清单就选表→确定）
2.图表的题注写法一般有两种形式，图1、图2……或者图1-1、图1-2……，两种形式仅可取其一，选定之后图和表的编码方式则一定要统一。

3.“插图清单”、“附表清单”这俩标题居中，用黑体三号字。其余用宋体五号字。

4. 正文中图和表的题注要居中，图的题注在图下方，表的题注在表上方，均采用黑体五号字。

5.插图清单之后才是附表清单，顺序不可以颠倒，另外两个清单一定都是另起一页的，不可与前后文连续。除非插图清单和附表清单其中之一的条目少于5条，则可以两个清单放在一页中。 
引言
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX。

引言编写要点：

1.部分论述有关研究背景、目的、范围、意义、相关领域的前人工作情况、理论基础和分析、研究设想、方法、实验设计、预期结果等，可以是一段话，也可以分小节论述，但是引言下面不宜设小标题。
2.国内外现状、研究内容、研究目标、技术指标、研究思路、技术路线、技术方案等内容可以放入“引言”，也可以作为研究概述、研究总论、技术路线等单独列标题论述。
3.引言的页码必须从第一页开始，目录中也是。（重要）
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参考文献
附录A-XXXXXXX

主体部分编写要点：

1.主体部分应参照任务书中的主要研究内容，针对各技术点自拟标题，按照研究流程或技术点份章节论述。

2.报告应完整描述研究工的基本理论、研究假设、研究方法、实验/实验方法、研究过程等，应对使用到的关键装置、仪器仪表、原材料等进行描述和说明。 

3.主体部分的标题一律采用黑体五号字（左对齐），正文用宋体五号字，题注（图和表的名称）用黑体五号字（居中）。

4.结论可以论述有关研究成果、研究发现、创新点以及问题、经验和建议等内容，可以评价研究成果及发现的作用、影响、展望应用前景等。标题固定用“结论”或者“结论及建议”。如果不能得出结论，则应有必要的讨论。还可以对下一步工作的设想和未来的研究活动、存在的问题及解决办法等提出一系列的行动建议。结论部分的内容不可以是前面各章节小结内容的简单复制，需要一段总览全局的总结性文字。注意结论部分也是不设小标题。
5.参考文献按照GB/T7714规定的格式编写。参考文献开始标题前不编号。

6.附录按照ABCD……顺序依次编号，具体格式是附录A-XXXXX（附录的名称），附录的形式和数量可以自行选择，不一定把项目所有的论文专利等产出都放上，附件仅挑选和报告内容关系最密切的论文、专利、实验数据等等资料全文附上，每一个附件都是单独占一个标题。假如附录中有标题，则按照附录当前的字母编号来编写，比如附录B正文中的标题编号用B1、B2……。
7.别忘了最后一页的承诺书需要单独打出来，签好名字和日期之后扫描生成电子档，再替换掉原有页面。承诺书不设标题也不列入目录中。其中的编制人就是系统中报告作者，有几个人签几个名字。
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本人完全了解青海省科技报告的有关规定，同意按照规定收藏使用科技报告，并承诺本科技报告中所有的研究内容和数据信息真实可靠。如有失实，本人承担相关责任。
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